INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemnala, 30 de Septiembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratister  José Andrés Vasquez Judrez CUl: 2526215580101
Namero de contrate: 029-27-2021 Acuerdo Minlsterlal: 06-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Téenleos Nit del Contratista: 9407682-0
Ndmero de Factura: 1730365872 Serie: 006010F2
Henorarios Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: Mes de Septlembre 2021
Meonto Total del Contrato 059,516.13 Plazo del Contrato: Del 04{01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos dal Contrato: "El Técnica" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direcclén de Adminlstraclén y

Finanzas secclén de Almacén de la Direcclén Superlor del Minbsterie de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arregle a las prescripclones de sus conocimientos técnicas,
en la prestacion de Servicios Técnlcos que se deseriben a continuacién, sin ser estas limitatlves, sino
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

da) Apoyé en laos actividades y operacionas que se realizan en la unidad del almacén.

b)  Apoyé en el manejo y control de inventaries de materiales y surninistros.

¢)  Apoyé en la recepeién de los materiales y suministros en lat instalaclones del almacén, asi come el erdenamiento de los mismas.

d)  Apoyé en el registro diario de los movimientos de entras v salidas en las tarjetas autorizadas por la Contralorfa General de Cuentas.

e) Apoyé en el resguardo y preservacién de los materlales y suministros de la entidad.

f)  Apoyé en la eodiflcacion de los materiales y suministros para darle Ingreso al almacén.

§)  Apoyé en la verificacion de las ordenes de despacho de materiales y suministros,

h) Apoyé en la elaboracién de comtanclas de ingrese de almacén, asf como el treslade de las constancias para las firmas correspondientes.
i)  Apoyé en la elaboracién de reportes de existencla de materiales y suministros.

)  Apoyé en el registro y control de factures por compra de materiales y suminlstros.

k)  Apoyé en el proceso de custodia de los blenes de la institucién para su conservacién v almacenamiento.

José Andrés Vasquez Judrez Lic. Pedro Oriando Menterrese Canctuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gque Evalua los Servicios

(segtin Clawsula de contrato: Décima Primera)

VZ

Firma de Contratista e o Firma y sello de la Autoridad qite-Evalua los Servicios
(/ (segdn Clawsula de contrato: Décima Primera)

Lie. Pedro Orlando Monterroso Canasluj
Direclor Administiativo Finaneiero
Direceidn Supesior
Ministerio de Cultura y Deporles



